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    Projekt współfinansowany jest ze środków

         Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego


PROGRAM SZKOLENIA
Szkolenie w zakresie ICT dla rzemieślników

(Praktyczne podstawy obsługi komputera)

SPOTKANIE  I  11:00-16:00

1. Wprowadzenie do obsługi komputera

2. Komputerowa edycja dokumentów

SPOTKANIE  II  11:00-16:00

1. Projektowanie kalkulacji, baz danych, graficzna prezentacja wyników- EXCEL

SPOTKANIE  III 11:00-16:00

1. Projektowanie prezentacji – PowerPoint

SPOTKANIE  IV i V 11:00-16:00

1. Tworzenie własnej strony WWW

SPOTKANIE  VI 11:00-16:00

1. Organizacja pracy z wykorzystaniem m.in. poczty elektronicznej

2. Obsługa stron internetowych, wyszukiwanie informacji, bankowość elektroniczne oraz obsługa komunikatorów








